J0922 Word 2021 - Aufbaukurs kompakt Fortgeschrittene Word-Techniken
schnell erlernen

Beginn Dienstag, 11.11.2025, 18:15 - 21:15 Uhr

Kursgebuhr 107,00 € inkl. Unterlagen

Dauer 2 Termine

Kursleitung Hajdar Salihu

Informationen Herdt-Verlag: Word 2021 - Aufbaukurs kompakt

Kursort vhs-Seminarzentrum 38 Traunstein, Stadtplatz 38, 83278 Traunstein

Mit diesem Kompaktkurs bauen Sie lhre bestehenden Word-Kenntnisse binnen kiirzester Zeit weiter aus. Lernen Sie unter
anderem, wie Sie eigene Designs und Vorlagen DIN-gerecht erstellen, effizient mit grolen Dokumenten umgehen und
speziellere Aufgaben wie etwa Serienbriefe, Schaubilder oder Verzeichnisse meistern. Mit praxisnahen Beispielen und Tipps
zeigen wir lhnen, wie Sie noch professioneller mit Word arbeiten.

Inhalt:

e Format- und Dokumentenvorlagen erstellen und nutzen
e Gliederungen und Verzeichnisse

o Tipps fur groRe Dokumente

« Diagramme, Bilder und Tabellen einfligen

o Seriendruck, Umschlage und Etiketten

o Briefe nach DIN-5008 gestalten

Vorkenntnisse: Grundlagen Word, Kurs 0920.

Termine

Datum Uhrzeit Ort

11.11.2025 18:15 - 21:15 Uhr vhs-Seminarzentrum 38 Traunstein, 1. OG, Raum 104 EDV
13.11.2025 18:15 - 21:15 Uhr vhs-Seminarzentrum 38 Traunstein, 1. OG, Raum 104 EDV

zur Kursdetail-Seite
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